 TRƯỜNG TH &THCS VĨNH BÌNH BẮC      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  BỘ PHẬN THƯ VIỆN                                           Độc lập – Tự do – Hạnh phúc     

     Số: 13/KH -TV                                    
                                                                       Vĩnh Bình Bắc, ngày 19 tháng 9 năm 2024      
  KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN  NĂM HỌC 2024 – 2025

Căn cứ quyết định số 01/2003/Bộ GD ĐT ngày 02/01/2003 của Bộ Giáo dục – Đào tạo về việc ban hành quy chế tiêu chuẩn Thư viện trường phổ thông;

Căn cứ công văn số 11185/ GHTH ngày 17/12/2004 của Bộ Giáo dục đào tạo về việc hướng dẫn thực hiện tiêu chuẩn Thư viện trường phổ thông;

Căn cứ kế hoạch số 11 /KH – TH&THCSVBB ngày 26/9/2023 về thực hiện nhiệm vụ năm học 2024 – 2025 của Trường TH&THCSVĩnh Bình Bắc;
Căn cứ yêu cầu, nhiệm vụ, chỉ tiêu và tình hình thực tế, thư viện trường TH&THCS Vĩnh Bình Bắc  xây dựng kế hoạch hoạt động năm học 2024– 2025 như sau:

Phần 1. Đặc điểm tình hình:
1/ Thực trạng:

a. Về đội ngũ:

- Hiện có 51 cán bộ, giáo viên trong đó: Sau Đại học 1; Đại học 49; Khác1.
+ BGH: 03 người.
+ GVGD: 47    + Bảo vệ : 01
b. Về học sinh:
- Thư viện trường đã thành lập đội học sinh hỗ trợ thư viện với 20 em.
- Tổng số học sinh: 642 em.
- Số lớp: 25 lớp.
- Tiểu học: 16 lớp: 397 em.
- Trong đó chia ra: + Khối 1: 03 lớp   + Khối 2: 03 lớp  + Khối 3: 04 lớp

                               + Khối 4: 03 lớp    +Khối 5: 03 lớp
-Trung học cơ sở: 9 lớp: 245 em.
-Trong đó chia ra: + khối 6: 02 lớp   + Khối 7: 03 lớp   + Khối 8: 03 lớp
                              + Khối 9: 01 lớp.
2/ Thuận lợi:
- Thư viện được công nhận đạt chuẩn theo quyết định 01/2003/QĐ/ BGD&ĐT ngày 02 tháng 01 năm 2003 của Bộ Giáo Dục & Đào Tạo ban hành qui định tiêu chuẩn Thư viện trường phổ thông.
- Trang bị phòng đọc thư viện thân thiện khang trang sạch đẹp để thu hút bạn đọc đến đọc sách thường xuyên.
- Được sự đầu tư Phòng Giáo Dục Vĩnh Thuận Thư viện trường được xây mới rộng, thoáng và sạch. Được sự hỗ trợ các loại sách từ Mô hình trường học mới”, phòng GD cung cấp kịp thời các loại sách giáo khoa, sách giáo viên, sách tham khảo, báo chí để phục vụ việc dạy của giáo viên và học của học sinh.
- Ở năm học 2024 – 2025 Thư viện nhà trường đã được nâng cấp và được tổ chức khánh thành thư viện thân thiện.

- Sách truyện thiếu nhi được phân loại dáng theo mã màu đúng với trình độ đọc của từng khối lớp. 
- Nhà trường đã trang bị hệ thống cơ sở vật chất cho phòng thư viện thân thiện đầy đủ.  Có hệ thống máy vi tính nối mạng intenet phục vụ cho việc đọc  sách, truy cập thông tin trên mạng của giáo viên và học sinh.
- Sự quan tâm nhiệt tình của Ban Giám Hiệu là cánh tay đắc lực hỗ trợ cho công tác Thư viện phát triển.

- Nhiều giáo viên thích đọc sách tham khảo, học sinh thích đọc truyện.
3/ Khó khăn: 
- Giáo viên dạy 2 buổi/ ngày nên thời gian dành cho việc đọc sách ngay tại thư viện không nhiều, học sinh cũng chỉ có thể mượn, đọc sách vào giờ ra chơi trong ngày, đọc sách tại thư viện góc lớp học.
- Học sinh ở nông thôn chưa tiếp cận những thông tin sách, báo chí nên các em tham gia đọc sách có kênh chữ nhiều.
Phần II: Kế hoạch hoạt động:

A/ Nhiệm vụ chung: 
-  Tham mưu BGH xây dựng hệ thống thư viện thân thiện có đủ điều kiện cơ bản: cơ sở vật chất, kế hoạch tổ chức hoạt động.

- Nâng cao nhận thức của cán bộ, giáo viên, nhân viên về vị trí, vai trò và tác dụng của thư viện trường học trong giảng dạy, học tập, giáo dục toàn diện và nâng cao năng lực chỉ đạo, tổ chức, quản lý thư viện cho GVPT thư viện.
- Quản lý và tổ chức hoạt động thư viện khoa học, hiệu quả, cung ứng kịp thời các loại hình tài liệu của thư viện cho giáo viên và học sinh;
- Tổ chức ngày hội đọc sách và giới thiệu sách;
B/ Nhiệm vụ cụ thể:
1. Công tác chỉ đạo và quản lý thư viện: 
- Tiếp tục thực hiện hoạt động thư viện thân thiện năm học 2024- 2025;
- Nâng cao nhận thức, năng lực chỉ đạo, tổ chức, quản lý thư viện trường học của GVPT thư viện, sắp xếp, bố trí và quản lý giáo viên làm công tác thư viện theo đúng chức năng phần hành theo Thông tư 16/2017/TT-BGD&ĐT ngày 12/7/2017, nhằm đáp ứng được yêu cầu, nhiệm vụ xây dựng, củng cố và phát triển thư viện trường học phục vụ việc nâng cao chất lượng dạy và học của nhà trường.
- Xây dựng kế hoạch chỉ đạo công tác hoạt động thư viện thân tiện tích cực hiệu quả.
- Ban giám hiệu nhà trường thường xuyên kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện và điều chỉnh kế hoạch hoạt động thư viện;
- GVPT thư viện: Thực hiện nghiêm túc các quy định, quy trình về nghiệp vụ thư viện. Quản lý và bảo quản tốt các tài liệu và tài sản của thư viện, đảm bảo quy định về cho mượn, trả sách.
2. Xây dựng vốn tài liệu, cơ sở vật chất và kỹ thuật của thư viện: 
Trong năm học này, GVPT thư viện tham mưu BGH bổ sung các loại sách, tài liệu, đồ dùng trang thiết bị cần thiết cho hoạt động của thư viện theo kế hoạch phân bổ hoàn thiện cơ sở vật chất và tổ chức các hoạt động thư viện trường học.
* Mua sắm bổ sung các loại sách, báo, tạp chí:’
a. Sách:
+ Mua bổ sung các loại sách : Sách cho mô hình trường học mới, các loại sách thiếu nhi có mã màu và sách tham khảo khác.
+ Sách giáo khoa: Phối hợp với GVCN – TPTĐ vận động tặng sách giáo khoa cũ cho HS gặp khó khăn, nghèo.
b.Báo, tạp chí:
Đặt đủ các loại báo: Báo ngành và báo địa phương, báo măng non. 
3. Tổ chức chỉ đạo hoạt động thư viện:
- GVPT thư viện có nhiệm vụ phục vụ tất cả cán bộ, giáo viên và học sinh trong nhà trường. Ngay từ đầu năm học, phải xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện thân thiện phù hợp với mục tiêu đào tạo, nhiệm vụ năm học, chương trình dạy học, chủ đề chủ điểm học tập của từng khối lớp và tâm lý lứa tuổi học sinh.
- Có lịch cụ thể phục vụ các hoạt động đọc sách, mượn sách của giáo viên, học sinh. Đối với học sinh học 2 buổi/ngày, bố trí lịch đọc lịch mượn của học sinh.
- Thường xuyên tổ chức tuyên truyền, giới thiệu sách cho giáo viên và học sinh; vận động, hướng dẫn GV và HS đọc và làm theo sách bằng nhiều hình thức.
- Các lớp tham gia học tiết đọc sách thư viện theo lịch của CM phân công.
- Kết hợp với giáo viên chủ nhiệm tổ chức kiểm tra tình hình sử dụng SGK của học sinh vào đầu năm, đảm bảo học sinh có đủ SGK.

- Kết hợp với đội hỗ trợ cho bạn đọc mượn trả sách đúng lịch.
- Mỗi lớp ở điểm chính sẽ dạy thêm 1 tiết đọc thư viện/ tuần, đưa vào dạy chương trình chính khóa.
* Chỉ tiêu: 
- Giáo viên tham gia đọc và mượn sách – truyện đạt 85 % trở lên.

- Giáo viên mượn sách giảng dạy đạt 100 %.

- Học sinh tham gia đọc và mượn sách về nhà đạt 75% trở lên .

- Việc tu sửa sách bị hỏng phải được liên tục.

- Giới thiệu sách mới trong giáo viên và học sinh.

- Mỗi học kì sơ kết báo cáo tình hình mượn sách truyện – sách tham khảo.
-Tổ chức Ngày hội đọc sách cho học sinh toàn trường;
4. Công tác nghiệp vụ Thư viện:

- Hồ sơ sổ sách: Trong thư viện đảm bảo đầy đủ hồ sơ sổ sách: sổ đăng ký tổng quát, sổ đăng ký cá biệt, sổ đăng ký sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo, đăng ký báo - tạp chí, sổ cho mượn sách của giáo viên, sổ cho mượn trả sách của học sinh, sổ nhật ký thư viện, sổ thống kê bạn đọc.

- Bảo quản: Kiểm kê theo từng năm, thường xuyên thanh lọc làm biên bản thanh lý tài liệu đã lạc hậu, cũ nát ra khỏi thư viện, bổ sung những tài liệu cần thiết phục vụ công tác giảng dạy của giáo viên và học tập của học sinh. Sắp xếp sách khoa học, đúng theo quy tắc sắp xếp để tiện cho việc phục vụ cũng như bảo quản.

- Xử lý nghiệp sách, báo, tạp chí:
- Cập nhật kịp thời tài liệu mới nhập về kho và làm các bước kĩ thuật nghiệp vụ cho sách mới.

Phần III: Giải pháp thực hiện.
- Thư viện tham mưu với Lãnh đạo Nhà trường để tăng cường mua sắm những trang thiết bị cần thiết cho cả khâu bảo quản và phục vụ, làm sao có được một phòng đọc tại chỗ và bổ sung nhiều loại sách báo có chất lượng cao.
- Có đầy đủ các loại hồ sơ, sổ sách quản lý thư viện đúng theo quy định; thực hiện đầy đủ và đúng quy trình các khâu kỹ thuật và nghiệp vụ thư viện mỗi khi nhập và xuất sách khỏi thư viện.
- Bố trí, sắp xếp kho sách khoa học, hợp lý, bảo quản thư viện chặt chẽ; đơn giản hoá các thủ tục cho mượn ... để tổ chức phục vụ bạn đọc nhanh chóng, thuận tiện, phù hợp với nhu cầu và điều kiện thực tế của giáo viên và học sinh.
- GVPT thư viện cần chủ động lập kế hoạch, phối hợp với các tổ chức đoàn thể trong và ngoài nhà trường, cùng tổ công tác thư viện thực hiện tốt các hoạt động bổ sung vốn sách báo, tuyên truyền giới thiệu sách, tổ chức tốt các hoạt động và phát huy hiệu quả của thư viện trong giảng dạy, học tập của giáo viên và học sinh.
Trên đây là kế hoạch hoạt động Thư Viện năm học 2024 – 2025
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NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM TRONG NĂM


	Tháng
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Tháng 

9
	- Tổ chức sắp xếp sách lên kệ. 
- Tổ chức cho HS mượn SGK và cấp VPP cho GV.
- Tổ chức in biểu mẫu cho HS mượn sách thiếu nhi về nhà đọc.

- Thành lập đội HS hỗ trợ thư viện.

- GV thực hiện tiết đọc thư viện theo lịch.

- Tổ chức cho HS đọc tại chỗ và mượn sách thiếu nhi về nhà đọc.
	GVPT.TV

	Tháng 10
	- Tổ chức cho HS đọc tại chỗ và mượn sách thiếu nhi về nhà đọc.
- Kết hợp nhà trường tổ chức Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2023 “Chuyển đổi số thúc đẩy Học tập suốt đời”. 

- GV thực hiện tiết đọc thư viện theo lịch.

 - CBGV mượn  sách TK .
	GVPT.TV

	Tháng 11
	- Tổ chức cho HS đọc tại chỗ và mượn sách thiếu nhi về nhà đọc.
- GV thực hiện tiết đọc thư viện theo lịch.

 - CBGV mượn  sách TK.

- Làm nghiệp vụ sách mới ( nếu có)
	GVP T.TV

	Tháng 12
	 - Tổ chức cho HS đọc tại chỗ và mượn sách thiếu nhi về nhà đọc.

- GV thực hiện tiết đọc thư viện theo lịch.

 - CBGV mượn  sách TK.
- Báo cáo thống kê đọc sách và hoạt động thư viện về PGD.
	 GVPT.TV

	Tháng 1    và 2
	 - Thu hồi sách học kỳ I
- Tổ chức cho HS đọc tại chỗ và mượn sách thiếu nhi về nhà đọc.
- GV thực hiện tiết đọc thư viện theo lịch.

 - CBGV mượn  sách TK.
- Làm nghiệp vụ sách mới ( nếu có)
	    GVPT.TV 


	Tháng 3
	- Soạn sách, phục vụ cho học kỳ II.
- Tổ chức cho HS đọc tại chỗ và mượn sách thiếu nhi về nhà đọc.
- GV thực hiện tiết đọc thư viện theo lịch.

 - CBGV mượn  sách TK.
- Báo cáo thống kê đọc sách và hoạt động thư viện về PGD.
	GVPT.TV

	Tháng 4
	- Tổ chức cho HS đọc tại chỗ và mượn sách thiếu nhi về nhà đọc.

- GV thực hiện tiết đọc thư viện theo lịch.

 - CBGV mượn  sách TK.
	GVPT.TV

	Tháng 5
	- Tổ chức cho HS đọc tại chỗ và mượn sách thiếu nhi về nhà đọc.
- GV thực hiện tiết đọc thư viện theo lịch.

 - CBGV mượn  sách TK.- Thu hồi sách, truyện trong GV- HS.

- Tổng kết năm công tác mượn sách.
- Báo cáo thống kê đọc sách và hoạt động thư viện về PGD.

- Phối hợp với BGH kiểm kê TV cuối năm.
	GVPT.TV


         Duyệt BGH                                  Vĩnh Bình Bắc, ngày 27 tháng 9 năm 2023                                                                            
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[image: image1.emf]K Ế  H OẠ CH  THI Ế T BỊ   NĂM  HỌ C  2014   -  201 5                 I.  ĐẶC ĐIỂM, TÌNH HÌNH CHUNG :        *  Tì nh  hì nh chung           -    S ố  l ượ ng CB - GV  toà n tr ườ ng :   31   ;   N ữ  :16               -     Giá o viên tr ự c ti ế p  giả ng  dạ y :   25   ;  N ữ  : 14            -  Tổng số HS tiểu h ọc: 340/ 15 lớp           -   V ề  cơ s ở  v ậ t ch ấ t :  Đ á p  ứ ng tương đ ố i đ ầ y đ ủ  cho vi ệ c  dạ y  và họ c .     a . Thu ậ n l ợ i :             -  Đượ c s ự  quan tâm  củ a  Phò ng  Giá o  Dụ c, Ban G iá m  H i ệ u  nhà  tr ườ ng đ ã  h ỗ  tr ợ  mua s ắ m  trang thi ế t  bị ,  nh ấ t  là  tranh  ả nh  phù  h ợ p v ớ i  sá ch  giá o khoa m ớ i .          -  S ự  n ổ  l ự c  củ a t ậ p th ể  CB - GV thi đua  là m ĐDDH nên s ố  l ượ ng đ ồ dù ng dạy học tương đ ố i  đ ầ y đ ủ .          -  Phòng thiết bị được tách độc lập một phòng riêng biệt. Diện tích 48 m 2   đủ chứa  ĐDDH trên   1 0 lớp, xung quanh tường nền gạch tàu cũ, có quạt.        b .  Khó  khăn  :             -   Một số đồ dùng dạy học đã cũ, hao mòn , thất thoát các chi tiết trong bộ thực hành Toán,  Tiếng Việt, kĩ thuật.          -   Tranh ảnh còn thiếu chưa đáp đủ cho công tác giảng dạy ở các  lớp.          -  Giáo viên phụ trách TB chưa được tập huấn nghiệp vụ nên có nhiều vướng mắc trong công  tác nghiệp vụ và bảo quản thiết bị .   II.  KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG :         -   Đ ầ u năm  họ c CBTB  ph ổ  bi ế n  lị ch  hoạ t đ ộ ng  củ a  phò ng thi ế t  bị  và cho GV mượn tra nh theo  từng bộ/ học kỳ.         -  Phục vụ đồ dùng cho GV và HS.         -  Phục vụ các loại hình tranh ảnh, bản đồ theo từng môn học cho các khối lớp.          -   Phát động phong trào tự làm đồ dung dạy học.          -  K iểm tra , sắp xếp ngăn nắp  và sửa  chữa những tranh  h ư hỏng  nhẹ , bảo quản và vệ sinh kho  thiết bị.           -  Lập kế hoạch bổ sung thiết bị theo từng đợt.           -  Lập  kế hoạch hàng tuần , tháng , năm .           -  B á o  cá o  công tác  mượn ĐDDH v ề  t ổ  chuyên môn .               -   Cu ố i năm CBTB t ổ ng h ợ p t ấ t  cả  s ố  l ượ t ,  s ố  ĐDDH  củ a GV n ộ p v ề  ban thi đua nhà trường.             -  Báo cáo hoạt động thiết bị  cuối năm học.            -  Tổ chức kiểm kê TB ở cuối năm học.   III.  BIỆN PHÁP THỰC HIỆN :         -  Vào đầu năm học triển khai kế hoạch hoạt động của Thiết bị và tổ chức cho GV mượn  ĐD DH.          -  Tổ chức c ho GV  mượn  tranh, học sinh mượn bộ thực hành  theo từng học kì .          -  Ph ố i h ợ p ch ặ t  chẽ  v ớ i chuyên môn ,  ban thi đua  nhà  tr ườ ng tổ chức làm ĐDDH.         -  Thực hiện kiểm tra sửa chữa ngay tại kho thiết bị. Rà sóat, sắp xếp lại đồ dù ng dạy học theo  từng thể lọai.         -  Phối hợp với BGH đề xuất mua thêm ĐDDH và cập nhật các TBDH vào sổ tài sản.               -  Xây dựng kế hoạch hoạt động TB hàng tuần, tháng, năm cụ thể.         -  Cuối mỗi tháng báo cáo việc mượn ĐDDH cho BGH  để  ki ể m tra  và  u ố n n ắ n  giá o viên.          -  Cuối năm, CBTB báo cáo hoạt động TB cho BGH.         -   CBTB k ết hợp với một số GV k iểm kê lại toàn bộ ĐDDH .                          Trên đây  là  k ế hoạ ch  cụ  th ể củ a b ộ  ph ậ n thi ế t  bị  năm  họ c 20 14  -  2015 .                                                                                                              Vĩ nh  Bì nh B ắ c ,  ngà y 01  /8/20 1 4   BAN GIÁM HIỆU                   CBTB      


